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	Standard
	Carta Alir
	Tanggungjawab

	
Std. A
Cadangan mestilah dikemukakan kepada petindak dalam masa 3 hari bekerja. 

Std. B
Cadangan yang memerlukan tindakan serta-merta hendaklah dimajukan kepada petindak dalam 
1 hari bekerja.
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Penyerahan draf Laporan Tahunan kepada Pengarah HEK untuk kelulusan

Semakan


Lengkap?



Penyuntingan draf Laporan Tahunan oleh editor

Penyerahan draf MJM kepada KPM


Editing, jika ada dan percetakan

Mesyuarat ketiga : Draf pertama Laporan Tahunan UTM

Menulis draf Laporan Tahunan UTM untuk kelulusan LPU
Editing

Buka sebutharga

Kelulusan akhir oleh Naib Canselor untuk kelulusan
Menerima pensijilan audit dari Bendahari
Pelantikan Pencetak

Penyerahan untuk pencetak

Penghantaran salinan akhir untuk HEK
Penghantaran 60 salinan Laporan Tahunan & MJM akhir ke KPM
Selesai















Pilih gambar yang sesuai dari jurugambar




e-mailkan gambar dan karangan berita yang telah siap ditaip kepada Penolong Pendaftar (Penerbitan)


Selesai
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