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	Standard
	Carta Alir
	Tanggungjawab

	
Std. A
Cadangan mestilah dikemukakan kepada petindak dalam masa 3 hari bekerja. 

Std. B
Cadangan yang memerlukan tindakan serta-merta hendaklah dimajukan kepada petindak dalam 
1 hari bekerja.




























	A
Penambahbaikan





Pembetulan

Mula



Panggilan mesyuarat pertama bersama semua PTJ (konsep, format, data presentation)


Mesyuarat dengan Ketua-ketua Bahagian



Pengumpulan maklumat/ data 


Pengedaran data kepada Lembaga Editorial


Penulisan Laporan Tahunan bermula


Penyerahan penulisan Laporan Tahunan UTM

Mesyuarat kedua : menulis, persembahan data dan imej

Proses susun atur dan unit grafik

[bookmark: _GoBack]Deraf MJM mengenai Laporan Tahunan dan Penyata Kewangan (LTPK)

Pengedaran draf  MJM untuk kelulusan














Pilih gambar yang sesuai dari jurugambar




e-mailkan gambar dan karangan berita yang telah siap ditaip kepada Penolong Pendaftar (Penerbitan)


Selesai







Semak













 


	
























image1.png
©UTM




image2.emf

image3.emf

image4.emf

